ROSA Création des profils

EXTRANET

Seuls le ou les administrateur(s) ROSA sont habilitées a créer les comptes « utilisateurs » des
collaborateurs en fonction de leur activité.

Il est conseillé de créer au moins un deuxieme compte « Administrateur » pour faciliter la gestion des
comptes de la société.

» Création d’un compte « Utilisateur »

= Utilisation des Profil(s) standard(s)
La création d’'un compte se déroule selon la procédure suivante :

e Administration
e Utilisateur
e Créer utilisateur

ANF ‘ﬁf!?i‘:fum e Activités Tiers  Activités Produits  Questionnaires  Administration

Liste ces wilsateurs

> Profils parsornaiisés Plus De Détailz,

La fenétre ci-dessous s’affiche :

NB : ne pas tenir compte des champs non obligatoires : délégataire, backup...

[ Point de vigilance : Les adresses mails génériques ne sont pas autorisées ]
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Créer un utilisateur

By Bate e début Gaede

Profills) standard(s) : * Profils) personnalisé(s) : * Liste des flux administrables par 'administrateur

[T r— O et
[EEE S—— 0 s

Liste des droits associés aufx) profills):

— ot deveation epupar ) *

L’ensemble des champs suivis d’un astérisque sont a saisir obligatoirement a savoir :
Civilité

Prénom

Nom

Adresse email : I'adresse mail doit étre attachée a une personne physique unique.
Téléphone portable

=t

Droits en cochant les cases concernées par les droits associés a chaque utilisateur.

Vous avez la possibilité de choisir les profils standards déja paramétrés au sein de ROSA ou de créer
des profils personnalisés (Cf partie dédiée ci-aprés).
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Les profils standards sélectionnables sont les suivants :
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Administrateur X X X X X X X X
Gestionnaire des données Tiers X X
Lecteur des données Tiers X
Gestionnaire de questionnaires X X
Gestionnaire de produits X X
Lecteur produits X
Gestion VL X

Une fois le profil sélectionné :

# Cliquer sur le bouton « envoyer un code SMS »
+ Renseigner le code de vérification recu
“ Cliquer sur le bouton « Finaliser |la création »

Code de vérificati SME)*
Envoyer un code SMS e de wérification (recu par ] .
ad

Le compte de I'utilisateur est créé.
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L'utilisateur va recevoir suite a la création de son compte 2 emails :

4+ Un email indiquant I'identifiant de connexion :

no-reply-rec5@rec.amf-france.org
THORS-PROD][RECETTEJAMF - Identifiant et adresse ROSA

Bonjour,

Vous trouverez ci-dessous l'identifiant vous permettant d'accéder 4 la plateforme Extranet de Recette 3 ROSA de 'AMF i I'adresse suivante : Espace
ROSA.

Identifiant - @-Nom.code a 4 chiffres
Cet identifiant concerne la sociéte  SGP XX
Votre mot de passe sera envoyé dans un mail séparé. A la premiére connexion, vous serez invité a changer le mot de passe par défaut.

Pour toute question, merci de contacter 'AMF a l'adresse ContactROSA@amf-france.org.

Cordialement,

4+ un seconde email contenant le mot de passe provisoire :

no-reply-rec5@rec.amf-france.org
[HORS-PROD][RECETTEJAMF - Envoi du mot de passe temporaire

A W BEEUWSAERT Magal
Bonjour,

Vous trouverez ci-dessous le mot de passe vous permettant, avec I'identifiant requ dans un précédent message, d'accéder a la plateforme Extranet
de Recette 5 ROSA de I'AMF : Espace ROSA.

Mot de passe : 7)L!H4wvP]
Ce mot de passe concerne la société SGP XX

A la premiére connexion, vous serez invité & changer le mot de passe par défaut.

Pour toute question, merci de contacter 'AMF a l'adresse ContactROSA@amf-france.org.

Cordialement,

Une fois que l'utilisateur a réceptionné ses identifiants, il doit se connecter a la plateforme ROSA pour
procéder a I'activation de sa connexion (cf procédure de connexion a la fin du document).

4
01/03/2024



AXIF

ROSA Création des profils

EXTRANET

= Création de Profil(s) personnalisé(s)

En plus des profils standards existants dans ROSA, vous avez la possibilité d’utiliser des profils
personnalisés en fonction de votre organisation.

La gestion des profils personnalisés se fait via la procédure suivante :

#+ Administration
4+ Profils personnalisés

La fenétre suivante s’affiche :

Gestion des profils personnalisés

Créer un nouveau profil

Brofil Tiers Brofil produit
Groupe ADLDS uniquement uniguement

o

0o ®R O R
B 0 &

@
@ 0

[}
oo &’

Cliquer sur le bouton « créer un nouveau profil »
L’écran ci-dessous apparait :

% Saisir le libellé du profil & créer
%+ Cocher la case « Validez-vous la création de ce profil ?»
%+ Valider 'enregistrement

Libelie s prof en anglais

Litweli iy profil en frangais
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Une fois le profil créé, I’écran suivant s’affiche avec le nouveau profil créé :

Gestion des profils personnalisés

Groupe ADLDS testaud Test
4 o ] o
a & o o
[ o o o
o 1] = o
u] =] o [c]
1 =] o o
Depdt e dorur demot-documents-produits =l & E El
=4 o o o
a o o ]

4 Cochez les cases des droits que vous souhaitez affecter au profil personnalisé.

4+ Cochez la case « Etes-vous certains de vouloir modifier les droits par défaut des profils
proposés par I'extranet »,

+ Valider

Le nouveau profil créé apparait dans la liste des profils personnalisés.
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» Modification des profils personnalisés existants
La modification d’'un compte se déroule selon la procédure suivante :

e Administration
e Utilisateur
e  Profils personnalisés

Am F ‘ AuTORITE Activités Tiers
DES MARCHES FINANCIERS

VvV

L’écran ci-dessous s’affiche :

Gestion des profils personnalisés
Profil Tiers Profil produit
Groupe ADLDS uniguement uniquement test-audit Test fux
Cansaltation des dannécs tiers Consultaion-fiche-tiers S =] =4 o
a E o o
B o o B
u] 1] o4 o
a o o B
Py B ] o o
Dépdt de docume: rod ol o = L]
Deuét de doruments de référence tiers desose e dacs o4 o o o
Ouestiarnaires Aeporting. o o o &
O Eves vaus certain e voukir madifier les droits par défaut des prafils sropasés par lestranet 7 m

Pour appliquer les changements sur le profil, il suffit de cocher ou décocher les droits dans les cases
de droite selon les besoins.

Pour appliquer les changements sur le profil modifié :

- Cliquer sur la case a cocher « Etes-vous certains de vouloir modifier les droits par défaut des
profils proposés par |'extranet »
- Cliquer sur le bouton « Valider ».

Point de vigilance :

Dans le cas d’utilisation uniquement de profils personnalisés, un controle (message d’erreur bloquant)
oblige I'ajout du droit « Administration des accés » dans au moins un des profils.
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» Visualisation de la liste des utilisateurs d’un Tiers

La liste des utilisateurs ROSA de la société concernée est accessible via le menu « Administration > Utilisateurs
> Liste des utilisateurs ».

La fenétre suivante apparait, avec la liste des utilisateurs créées :

Mes utilisateurs
Ajouter utilisateur
Description liste des utiisateurs
Profil{s) personnalisé{s)
N —
‘ PEsEfotion de Eactien Séectionner action - Appliquer
Page[1]of3 Aficher 10 & Ements Totak: 24 envegistrements  Aucune bgne sélectonnde Réinitialiser filtres Export Excel
Identifiant Nom Prénom Email Profil Statut Délégataire Modification
. identifiant m Prénom Emai Prof Choix._. - Choix.. -
O gabriadminairs Abrkadimin Gullaume gabei T Act 4
O gabrlzdmnisns Abcdadmini Gulizume e & Acst @
O gabrisdmnantse Abeiadmni Guitsume gated z aont 2
| [= I PR iy e @

Il est possible de modifier les caractéristiques d’un utilisateur en cliquant sur l'icbne “ dans la
colonne « modification ». L’écran ci-dessous apparait :

Modifier un utilisateur

- @ convesc
o © taro
(] @
Profills) standard(s) : * profil(s) personnalisé(s) : * Liste des flux administrables par lutilisateur
] o O s
o — [jon
o
o
o
o
o

Liste des droits associés aulx] profl(s):

Procéder aux modifications et cliquer sur le bouton « Modifier ».

8
01/03/2024



ROSA Création des profils AIXIF

EXTRANET

Descriptif a dérouler qui vous permettra de vous connecter et ou demander un nouveau mot de passe

1.0- Entrez sur votre navigateur Internet 'adresse https://rosa.amf-france.org > Une page apparait avec un bouton "Se connecter” et un lien "I'ai oublié mon mot de passe”

2.0- Cliguer sur le lien "J'ai oublié mon mot de passe” > Une page apparait avec une zone de saisie "identifiant de connexion” et un bouton "Envoyer”

3.0 - Saisiszez votre identifiant dans la zone de saisie "identifiant de connexion”.

3.1- Cliguez sur le bouton "Envoyer”. = Un mail vous sera envoyé sur votre adresse mail professionnelle. Le mail contiendra un mot de passe provisoire.

4.0 - Entrez sur votre navigateur Internet 'adresse https://rosa.amf-france.org > Une page apparait avec un bouton "Se connecter” et un lien "I'ai oublié mon mot de passe”

5.0 - Cliguez sur le bouton "Se connecter” > Une page apparait avec une zone de saisie "Identifiant”, une zone de saisie "Mot de passe” et un bouton "Connexion”

6.0 - Saisissez votre login dans |a zone de saisie "Identifiant”

6.1 - Saisiszez votre mot de passe requ par mail a I'étape (3.1) dans |a zone de saisie "Mot de passe”

6.2 - Cliguez sur le bouton "Connexicn” > Une page apparait avec une zone de zaisie "ldentifiant”, une zone de saisie "Ancien mot de passe” (= celui recu par mail juste avant) , une zone de saizsie "Mouveau
mot de passe”, une zone de saisie (& créer) "Confirmer le nouveau mot de passe”, un bouton "Envoyer” et un bouton "Annuler”

7.0 - Saisisser votre login dans |a zone de saisie "Identifiant”

7.1 - Saisiszez votre mot de passe requ par mail a I'étape (3.1) dans |a zone de =aisie "Ancien mot de passe”

7.2 - Saisiszez votre nouveau mot de passe dans les zones de zaisie "Nouveau mot de passe” et "Confirmer le nouveau mot de passe”. Le nouveau mot de passe doit contenir au moins 12 caractéres avec au
moins une lettre en minuscule, au moins 1 lettre en majuscule, au moins 1 chiffre et au maoins un caractére spécial. Exemple : Monmotdepasse@1

7.3 - Cliguez sur le bouton "Connexion" » Une page apparait avec une zone "ldentifiant” pré rempli avec votre identifiant préfixé de "extranet.local\" , une zone de saisie "Mot de passe” et un bouton

"Connexion”
8.0 - Saisiszez votre nouveau mot de passe (cf. étape 7.2) dans la zone de zaisie "Mot de passe”
8.1 - Cliguez sur le bouton "Connexicn” » Soit vous serez directement connecté a votre espace ROSA. > Soit le systéme vous redirigera vers une ultime étape ol vous devrez saisir un code (authentification

forte). Ce code vous sera envoyé par sms au maoment ol vous aurez appuyé sur le bouton "Connexion (cf. étape 8.1} ©

A noter gu'il convient parfois de vider le cache du navigateur GOOGLE (cf. ci-dessous)

Etape 1: cliquer en haut a droite pour dérouler le panneau Etape 2: sélectionner « confidentialité et sécurité » puis « effacer les données de navigation »
Et cliquer sur « paramétres »

Paramétres Q, Rechercher

o Google et vous M Votre navigateur est géré par votre organisation

Moele bondtre 02 nsgaton pede  C Contréle de sécurité

E Saisie automatique

Historigue .
Titichurgameria il G " .
2 e Confidentialité et séeurité Chrome peut vous aider & vous protéger entre autres contre les violations de T i
Foworis . 9 = Vérifier maintenant
données et les extensions malveillantes
z = % « | %%
) : Lx] @  Apparence
Q,  Moteur de recherche Confidentialité et sécurité
Ropiai | codke, Navigateur par défaut
- g B ~  Effacer les données de navigation 5
¥ o i Effacer 'historique, supprimer les cookies, vider le cache, ete.
u démarrage
Cuitter 2 P 5
Cookies et autres données des sites
h & 5 - 5 »
[ =S ——r—, FacamiiTes avancas @ Cookies tiers blogués
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